Registrere eller endre lagleder

Registrering av personer med verv i klubb kan man gjere via klubbenes verktoykasse i
KlubbenOnline. Denne jobben er viktig med tanke informasjonsflyt fra serforbund eller
kretser. Her er kort veiledning pa hvordan man registrerer i verktoykassa:

1)
En mate 4 finne verkteykassen er via
www.idrett.no/idrettsregistreringen

2)
Skriv inn navn pa klubb og klikk Sek
Bildet du skal seke pé ser slik ut:

Speaker.no:

Scroll ned nar du sekt pa laget ditt og fatt opp en ny side.
Her finner du Treff i klubbsek og du velger den aktiviteten som er riktig for deg (bandy,
innebandy, landhockey)

Idrettsregistreringen:

Finn klubben din:
Navn pd klubb /gruppe

Sok

3)

Man trenger 4 soke pa fullstendig navn da sekemotoren vil finne flere resultat til dere
Kiubbnavn _________________lOrganisasjonstype _____lOrgelement ID |
Baerums ¥Yerk Bokseklubb - Boksing Gruppe for saridrett 141954
Baerums Yerk IF Klubb 20082
Baerums Verk IF - Bandy Gruppe for s=ridrett 52586
Bzerums Verk IF - Basket Gruppe for sseridrett 52887

Alle ”Grupper for seridrett” knyttet til Bandyforbundet har endelsen Bandy (eller innebandy)
som viser hvilken hovedaktivitet som er registrert pd klubben. (Vi klikker pd BVIF — Bandy)



4)
Verktoykassa

ity Lo Dette er et klipp fra menyen i verktoykassa. Her ligger det flere

N R nyttige tjenester som alle klubber kan bruke uten kostnad.

» Adresse

» Funksjoner

»* Rediger underiggende
» SMS

»» Gruppemail

» Medlemmer

Under klubben klikker vi pa "Rediger underliggende”

Om man ikke er logget inn far man opp denne boksen. Tast

»» Idrettsregistreringen passord 0g klikk ”Logg inn”
Brukemavn: | Superbruker =1
Har man mistet passord sa kan det priuay ]

skaffes via Klubbsupport:

Glernt passord? send e-post til superbruker

Telefon: 03615 eller
support@idrettsforbundet.no

Adrmiinistrasjon av KlubbenOnline

Baerums Verk IF - Bandy

/verkteykassa/Underiggende orgledd

»Medlemsarkiv ; 2 7 7
A diae e Bzerums Verk IF - G 1 Rediger Klubbfunksjoner | Redigerklubbinfo |
»Funksjoner 3 Rediger Klubbfunksjoner Redigerklubbinfo
RanEr triderlingenta Baerums Verk IF - Harrer ediger Klubbfunksjo | g |
»SMS : Bzerurns Verk IF - KVI 1 Rediger Klubbfunksjoner | Redigerkiubbinfo |
» Gruppemail
»Medlemmer Bzrums Verk IF - LG 1 Rediger Klubbfunksjoner ‘ Rediger klubbinfo I
» Idrettsregistreringen

Bzerums Verk IF - SG 1 Redigar Klubbfunksjoner I Rediger klubbinfo I

»Til hovedmeny

Dette er vinduet for redigering av lag registrert pa din klubb. Oppgaven i denne veiledningen
er & endre pé lagleder p4 BV’s herrelag sa vi klikker p& "Rediger Klubbfunksjoner”

6)



Sentrale kiubbfunksjoner

»Medlemsarkiv

Adi
::Fm:::::mr Vedlikehold for Baerums Verk IF - Herrer

»»Rediger underliggende

»SMS

» Gruppemail Pikrevde funksjoner

»Medlemmer

S Tihe tiata et e ringen Funksjon |Idrettsnummer | Etternavn | Fornavn | Vedlikehold av persondata
Lagleder* |MOSO767ROB0S |Kimpe Robin

Andre funksjoner
Funksjon |Idrettsnummer |Etternavn | Fornavn | Vedlikehold av persondata

» Lukk Verktsykassa
[Assterer =]

»Til hovedmeny

Her vises hva som er registrert pA Barums Verks herrelag i dag. Funksjonen “lagleder” er en
pakrevd funksjon og skal registreres. Man kan registrere her flere funksjoner om man ensker
via dropdown menyen. Nar personer skal velges leter losningen forst i klubbens eget
medlemsarkiv. Finner du ikke rett person kan du seke i norsk idrett (Det vil si at han kan vaere
allerede registrert av andre idretter).

7)
Finnes ikke rett person heller anbefales det at han registreres som et nytt medlem.
Klikk her for brukerveiledning p& medlemsarkiv i KlubbenOnline

KlubbenOnline’s brukerveiledninger, kontaktinfo og annet for verktoykassen finner du vi
denne linken

Lykke til



