Brukerveiledning lisens

Denne brukerveiledning en er laget for a vise hvordan man skal registrere lisens pa sine utgvere i
klubben.

Sports
Admin

Brukernavn:

Passord:

Glemt passord?

b >

e Logg pa SportsAdmin (samme brukernavn og passord som til Min Idrett)

Sports st o som Kalle svendser - | EYCRE——
Admin R R R S i e

,E.
5

@  Testklubb IR - Skiskyting (Gruppe for smridrett) Administrere organisasionen

1. Setil at du er logget pa med riktig rolle. (Lisensansvarlig eller Leder for din klubb)
2. Klikk pa Lisenser i menyen til venstre.



Dersom klubben har registrert utgvere med lisens fra for av, ville disse kommet frem i bildet under.
| dette eksemplet er ingen registrert med lises, og derfor er listen tom.

I dette skjermbildet har du mulighet til G soke med bdde enkle og avanserte sgkekriterier,
eksportere Exceliste osv.

S ports Logget pd som Kalle Svendsen Lona ut

Admin i
Organisasjon
Organisasion |
Medlemsadministrasjon Lisenser
Desowee Sok personer
Rapport —
RIS o] Nevn: [ Lisens: | Skiskyttersesongen 2009/2010[v] s | Spkekriterier
= R, * Lisens: Skiskyttersesongen 2009/2010
r | Til i Kiikk % for & fieme sokekriterier og vise flere
Hielp treff
Velg utovere
Kiikic p3 utsverens navn for § se flere detaljer.
For & legge til en utaver lisens, kiikk "Ny utover’. Ny utever
| Navn Kisnn Fudato Lisenstype Belop. xid Status Dato
Ingen lisenser ble funnet
L) Antalltreff: 0

1. For aregistrere ny utgver klikk pa linken Ny utgver.



SportsAdmin - Ny utgver

D v voer )

Sok etter person Sekekriterier
Navn:
= = Klikk % for 3 fierne sokekriterier
Soki @ Medlemsarkiv () idrettens databaser Avansert sok og vise flere treff

{ &

Velg utgvere som skal ha lisens (0 funnet) Bare e Frate 100 navn Visss dersor
5 S s z det finnes flere enn 100 personer som
0 personer funnet. Listen viser bade menn og kvinner. oppfyller sokekriteriene.
Etternavn Fornavn Fadt Kjenn Adresse Postnr./sted

Ingen personer funnet

Forrige Avbryt

1. Nar du skal velge utgver kan du sgke i klubbens medlemsarkiv (medlemsarkiv i klubbenonline
eller medlemsadministrasjon i SportsAdmin), eller i idrettens database (gj@r et spk i hele

idrettens database).

2. Sgk pa navn dersom du skal finne frem til en enkelt utgver, eller klikk pd Avansert sgk
dersom du gnsker a legge inn mer detaljerte sgkeparametere.

3. Dukan ogsa bare trykke pa knappen Sgk. Da vil du fa opp alle medlemmer i klubbens
register.



SportsAdmin - Ny utgver

D v o )

Sgk etter person : Sekekriterier

NN Klikk % for 3 fierne sokekriterier
Enkelt sak og vise flere treff

Kjenn: Tilbakestill

Alder:

Postnr./sted:

Funksjonstype: |Ikke valgt[+] Utvalg: |Ikke valgt[]

Velg utgvere som skal ha lisens (14 funnet) Bare d Firata 100 ravis vises deraan

det finnes flere enn 100 personer som

14 personer funnet. Listen viser bade menn og kvinner. oppfyller sokekriteriene.
Etternavn Fornavn Fodt Kjenn Adresse Postnr. /sted
@'lsen Nils 24.08.1980 M Schwartzgate 2A 3003 DRAMMEN q
] Hansen Else 11.09.1975 K Schwartzgate 2A 3003 DRAMMEN
@sen Reidar 08.11.1986 M  Schwartzgate 2A 3003 DRAMMEN
&Bsen Hanne 09.06.1986 K  Schwartzgate 24 3003 DRAMMEN L
(&) Nilsen Ole 03.05.1979 M Schwartzgate 2A 3003 DRAMMEN i
«en Turid 06.10.1965 K Schwartzgate 2A 3003 DRAMMEN 3
[} Olsen Vidar 05.08.1982 M Schwartzgate 2A 3003 DRAMMEN
] Olsen Line 30.03.1989 K Schwartzgate 2A 3003 DRAMMEN .

I bildet overfor vises ogsd de avanserte sgkekriteriene. Legg merke til at du kan sgke pa bl.a. kjgnn,
alder eller postnummer for G hjelpe med a finne rett utgver/utavere.

1. Marker en eller flere personer.
2. Klikk pa Neste.



SportsAdmin - Ny utgver

b Lisens

Angi lisens
Lisens: Skiskyttersesongen 2009/2010
Lisenstype: | Forsikring jr. og senior ||
Levering: E]
...for felgende utgvere
Navn Kjenn Fedt Lisenstype Levering
Hansen, Nils M 24.08.1980 |Forsikring jr. og sqnigrEl Brev til person E -
Jensen, Reidar M 08.11.1986 | Forsikring jr. Qgrsgpiqrig | Brev til person E]
Jensen, Hanne K 09.06.1986 | Forsikring jr. og ;eniprE Brev til person E]
Nilsen, Turid K 06.10.1865 Forsri'kring ]r og seniorE [Brev til person E
Forrige Avhryt

1. Velg lisenstype og leveringsmetode. Du kan ogsa endre dette for hver enkelt utgver.
2. Klikk pa Fullfgr.

NB: | enkelte tilfeller kan det vaere at man ikke far valgt lisenstype eller leveringsmate. Dette kan for
eksempel skyldes at medlemmet ikke oppfyller kravene til akkurat den lisenstypen som er valgt eller
at personen ikke har e-post adresse (da kan man ikke velge e-post til person pa leveringsmate).



Skriv ut, send ny eller avslutt lisens

Organisasjon

| Lisenser

Sok personer

Navn: Lisens: | Skiskyttersesongen 2009/2010 ] |sekekriterier
| Lisens:

Kiikk x for & fierne sokekriterier og vise flere
treff
Velg utovere
Klikk pa utoverens navn for & se flere detaljer.
For & legge til en utover lisens, klikk ‘Ny utover’.

By utover
Navn Kignn F.dato Lisenstype Belop Kid Status Dato
Hansen, Nils Mann 24.08.1980 Forsikring jr. og senior 200 48293252 Registrert 18.03.2010 *
Jensen, Hanne Kvinne 09.06.1986 Forsikring jr. og senior 200 48293237 Registrert 18.03.2010
Jensen, Reidar Mann 08.11.1986 Forsikring jr. og senior 200 48293245 Registrert 18.03.2010
Nilsen, Turid Kvinne 06.10.1965 Forsikring jr. og senior 200 48293229 Registrert 18.03.2010
@; Antall treff: 4
e Listen over viser personer med lisens i klubben.
1. klikk pa personnavnet for a fa frem valgene som vises under
Lisens Tilbake til Organisasjon > Lisenser
Nils Hansen J
Kjenn: Mann 2A
Idrettsnr: M240880NILOL Postnr. / Sted: 3003 DRAMMEN
Fodselsdato: 24,08.1980 E-post: nils@hansen.no
Lisens
Lagre  Skrivut  Avsluttlisensen  Endre Tilbake
Lisens
Lisens: Skiskyttersesongen
2009/2010
Lisenstype: Forsikring jr. 0g senio
Levering: [Brevtilperson  []
Registrert dato: 18.03.2010
Utskrevet dato:
KID: 48293252
Kontonummer: 30003000350
Fakturabelpp: 200
Betalt: 0
Betalingsdato:

1. Klikk pa skriv ut



Lisens Tilbake til Organisasjon > Lisenser

[ Nils Hansen J
Kjenn: Mann Postadresse: Schwartzgate 2A
Idrettsnr: M240880NILO1 Postnr. / Sted: 3003 DRAMMEN
Fodselsdato: 24.08.1980 E-post: nils@hansen.no
Lisens
Laare Avslutt lisensen ~ Endre Tilbake
Filnedlasting ==
Lisens
Lisens: Skiskyttersesongen Vil du dpne eller lagre denne filen?
2009/2010
Lisenstype: Forsikring jr. og senior [v] - Namhcense pdt
Levering: Brev til person__[v] | Type: Adobe Acrobat Document
Registrert dato: 18.03.2010 = sDokiz sioadmicl b,
Utskrevet dato:
> e [ | [ At
KID: 48293252
Kontonummer: 30003000350
Fakturabelop: 200
Betalt: 0 @y Selvomfierfia intemet kan vaere ytige, kan noen fier skade
Betalingsdato: ¥ catamasicnen. Kke pne elerlagreflen hvs du e stolerp3
kiden. Hya er iskoen?
\

1. Klikk palagre om du gnsker a lagre en kopi pa din datamaskin eller velg apne.
a. Klikker du pa lagre far du beskjed om & bla gjennom for 3 finne et sted du kan lagre
dokumentet. Dette gj@r at du kan lagre dokumentet til din egen maskin.



Lisens Tilbake til Organisasjon > Lisenser
[ Nils Hansen I

Kjenn: Mann Postadresse: Schwartzgate 2A

Idrettsnr: M240880NILO1 Postnr. / Sted: 3003 DRAMMEN

Fodselsdato: 24.08.1980 E-post: nils@hansen.no
Lisens

Lagre  Skriv ut

Send ny faktura  Avslutt lisensen  Endre

Tilbake

Lisens
Lisens: Skiskyttersesongen
2009/2010
Lisenstype: | Forsikring jr. og seni
Levering: E-post til person || =
Registrert dato: 18.03.2010
Utskrevet dato: 18.03.2010
KID: 48293252
Kontonummer: 30003000350
Fakturabelop: 200

Betalt:
Betalingsdato:

0

e Klikk pa send ny faktura hvis du vil endre lisenstype og levering. Du vil da fa opp skjermbildet
som vist under

Lisens

[Nils Hansen

Kjenn: Mann Postadresse: Schwartzgate 2A

Idrettsnr: M240880NILO1 Postnr. / Sted: 3003 DRAMMEN

Fedselsdato: 24.08.1980 E-post: nils@hansen.no
Lisens ‘

Lagre Skriv ut

Send ny faktura

Avslutt lisensen

Lisens SportsAdmin - Send ny faktura x
Lisens: Skiskyttersesongen
T 2009‘ 2910 - — Navn: Nils Hansen
i i {Eors b o ag SRl Lisens: Skiskyttersesongen

Levering: person | 2009/2010

Lisenstype: |Forsikring jr. og senior [
Registrert dato: 18.03.2010 K avering: — xl' E]
Utskrevet dato: 18.03.2010 Sl =-0ost bl person
KID: 48293252 Avbryt [ Lagre |
Kontonummer: 30003000350 -
Fakturabelop: 200
Betalt: 0

Betalingsdato:

1. Huvis lisensen allerede er betalt sa vil man ikke kunne gjgre endringer pa type eller levering.

2. Klikk lagre

NB: I skjermbilde pa person kan man ogsa avslutte en lisens eller endre pa

Endre personopplysninger Tilbake

personopplysningene pa den personen man er inne pa.



